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Diberitahukan kepada mahasiswa/i Fakultas Hukum Universitas Potensi Utama Program Studi
Hukum bahwa :
1. Mahasiswa yang mengikuti Praktek Kerja Lapangan (PKL) adalah :

1. Mahasiswa yang telah menjalani matakuliah 5 (Lima) semester untuk Program Studi
Hukum (berdasarkan Pengumuman yang dikeluarkan oleh Bagian Program Studi
mengenai Mahasiswa yang bisa mengambil matakuliah PKL), dan Mahasiswa yang telah
menjalani matakuliah 6 (Enam) semester untuk Program Studi Hukum dengan ketentuan
nilai matakuliah D/E maksimum adalah 20 Sks.

2. Matakuliah tersebut dapat diperbaiki dengan mengikuti Semester Pendek TA. 2024 -
2025 di Semester Ganjil yang akan diadakan pada bulan Juli 202S.

3. Mahasiswa yang telah mengisi KRS Semester Ganjil TA. 2025-2026

4.  Mahasiswa yang sudah mengikuti PKKMB

5. Mahasiswa yang sudah melunasi pembayaran Uang Bimbingan PKL dan Skripsi sebesar
Rp 2.303.000,- (Dua Juta Tiga Ratus Tiga Ribu Rupiah) paling lambat dibayar ke Seluruh
Cabang Bank Mega Syariah dengan kode Virtual Akun “9057 + nim_mhs”, pada hari
Senin, tanggal 21 Juli 202S.

6.  Uang Bimbingan PKL dan Skripsi sudah termasuk Biaya Konsumsi :

- Mahasiswa

- Pembimbing PKL dan Pembimbing Skripsi

- Pembimbing , Pembanding I dan Pembanding II pada saat Seminar Sidang Skripsi
- Penguji I dan Penguji I pada saat Sidang Skripsi

- Panitia Seminar Skripsi dan Sidang Skripsi

- Biaya Jilid Laporan PKL dan Biaya Jilid Laporan Skripsi

2. Pengajuan Tempat/Lokasi PKL diserahkan ke bagian BAAK paling lambat hari Senin, tanggal

21 Juli 2025.

3. Nama Pembimbing PKL dapat di akses melalui Siakad Universitas Potensi Utama

https://upu.sinkadcloud.com pada hari Rabu, tanggal 17 September 2025.

4. Membuat Surat Permohonan PKL dengan melampirkan :

- Bukti pembayaran uang bimbingan PKL dan Skripsi/Tugas Akhir
- Sertifikat PKKMB yang sudah di sahkan oleh Wakil Rektor II.
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kemudian disatukan ke dalam bentuk Pdf dan dikirim melalui google form dengan link yang
akan diinformasikan di Group WA oleh bagian BAAK.

File Pengajuan Surat Permohonan PKL diterima di bagian BAAK paling lambat pada
Hari Senin, tanggal 21 Juli 2025.

Formulir Pendafaran Judul PKL akan dikirim oleh bagian BAAK melalui WA Grup yang telah
dibuat oleh bagian BAAK pada Hari Rabu, tanggal 17 September 2025.

Pengajuan dan Persetujuan Judul PKL dapat dilakukan dengan Dosen Pembimbing mulai hari
Rabu, tanggal 17 September 2025,

Pengembalian Formulir Pendaftaran Judul PKL ke bagian BAAK paling lambat hari Jum’at,
tanggal 19 September 2025.

Pengumpulan Laporan PKL ke bagian BAAK paling lambat Hari Sabtu, tanggal 24 Januari
2026.

1.

Laporan PKL diserahkan ke bagian BAAK rangkap 2 dan sudah disetujui oleh Dosen
Pembimbing dan Ketua Program Studi dan telah disahkan oleh Dekan Fakultas.
Mengumpulkan Laporan PKL dengan format dan susunan yang telah ditentukan oleh
program studi.

Menyerahkan berkas lampiran Laporan Praktek Kerja Lapangan (PKL) :

CD yang berisikan seluruh isi dari laporan PKL

Bukti pembayaran jilid Laporan PKL (fotocopy)

Formulir Pendaftaran Judul PKL (asli)

Surat Persetujuan Judul PKL (fotocopy rangkap 2)

Daftar Nilai PKL dari Dosen Pembimbing PKL (fotocopy rangkap 2)

Daftar Nilai PKL dari Dosen Pembimbing Perusahaan (fotocopy rangkap 2)

g.  Rekap Nilai PKL (fotocopy rangkap 2)

Menyerahkan Surat Izin Praktek Kerja Lapangan (PKL) dari perusahaan dan Surat
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Keterangan Selesai Praktek Kerja Lapangan (PKL) dari perusahaan yang asli ke bagian
Administrasi Keuangan Mahasiswa.
Format dan susunan Laporan Praktek Kerja Lapangan (PKL)

Cover depan Laporan Praktek Kerja Lapangan (PKL)
Lembar Pengesahan Laporan Praktek Kerja Lapangan (PKL)
Jadwal Bimbingan Laporan Praktek Kerja Lapangan (PKL)
Kata Pengantar

Daftar Isi

Daftar Gambar

Daftar Tabel
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h.  Daftar Lampiran (berisikan urutan dari lampiran yang telah ditentukan oleh program
studi)

i.  Babls/dBablV

J. Daftar Pustaka

K. Surat Permohonan PKL ke Bagian Program Studi (fotocopy)

. Formulir Pendaftaran Judul PKL (fotocopy)

m.  Surat Persetujuan Judul PKL (asli)

Surat Pernyataan Bersedia Membimbing PKL dari Pembimbing PKL (asli)

Surat Pernyataan Bersedia Membimbing PKL dari Pembimbing Perusahaan (asli)

Kartu Absensi Praktek Kerja Lapangan (asli)

Daftar Nilai PKL dari Dosen Pembimbing PKL (asli)

Daftar Nilai PKL dari Dosen Pembimbing Perusahaan (asli)

Rekap Nilai PKL (asli)

Skedul Kegiatan Pelaksanaan PKL

Surat Izin Praktek Kerja Lapangan (PKL) dari perusahaan (fotocopy)

Surat Keterangan Selesai Praktek Kerja Lapangan (PKL) dari perusahaan (fotocopy)

w. Dokumen atau Data lampiran dari perusahaan (jika ada)
9.  Apabila laporan PKL belum diserahkan pada waktu yang telah ditetapkan (Sabtu, 24 Januari

2026) maka dikenakan denda/ biaya Admin sebesar Rp. 50.000-, dan pihak Akademik tidak
mengeluarkan nilai PKL (Nilai PKL = E) dan tidak bisa mengambil Matakuliah Proposal
Skripsi/Skripsi pada Semester Genap TA. 2025/2026.
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Medan, 17 Mei 2025

a, §.H., MH

Pengumuman ini dapat dilihat pada alamat website https.//fh.potensi-utama.ac.id/

Tembusan:

1. Ketua Yayasan Potensi Utama Medan
2. Wakil Rektor, I, II, III

3. Program Studi

4. LPM

5. Administrasi

6. BAAK
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